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HUONG DAN
Cach thirc t6 chire hdi nghi can bd, cong chire, vién chire
nam 2023

Cin cir Cong van s6 1011/LDLD ngay 11/10/2022 ctia Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong thanh phé H6 Chi Minh vé viée chi dao t& chirc hdi nghi can bo,
cong chure, vién churc; hoi nghi nguoi lao dong nam 2023. Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong quan huéng dan cac cong doan co s cu thé nhu sau :

- Cong doan co s¢ trong cac don vi hanh chinh, su nghiép, co quan ctia Pang,
t6 chire chinh tri - x4 hoi tham gia véi thi trudng co quan, don vi t6 chirc Hoi nghi
can bg, cong chirc, vién chuc thuc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh 04/2015/ND-
CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co
quan hanh chinh sy nghiép Nha nuéc va don vi su nghiép cong lap. Pé bao dam
quyén dén chu cta ngudi lao dong tai Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chic,
ngoai dbi tuong 1a can bo, cong chirc, vién chirc nén moi thém tat ca ngudi lao
dong (néu 1a Hai nghi toan thé), hodc moi dai dién cua sb nguoi lao dong (néu la
Hoi nghi dai biéu) dang lam viéc theo Hop déng lam viéc xac dinh thoi han da 12
thang trd 1én tham du.

- Viéc to chirc hoi nghi phai dam bao dan chu, thiét thuc, dung hinh thirc,
trinh tu, ndi dung va thanh phan theo quy dinh tai Thong tu sé 01//2016/TT-BNV
ngay 13/01/2016 cua Bo Noi vu.

1. Quy trinh t6 chirc Hi nghi
a. Chudn bi nji dung van kién:

- Béo céo tom tat két qua thuc hién nhiém vu co quan trong 1 nam, phuong
hudéng nhiém vu ndm ké tiép (Thu truéng don vi trinh bay).

- Bao céo tom tit tong két phong trao thi dua (Cha tich CPCS trinh bay).

- B4o céo hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan (Ban Thanh tra nhan dan
trinh bay).

- Du kién bau Thanh tra nhan dan (d6i v6i Ban Thanh tra nhan dan da hét
nhiém ky 02 nam).

- Quy ché chi tiéu noi bo don vi.
- Nghi quyét hoi nghi can bd cong chirc.
- Bién ban Hoi nghi can bo, cong chirc, vién churc.

b. Chudn bi ciia Thii truéng:



- Kiém diém cong tac viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bo, cong chiic,
vién chirc; danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac va hoat dong tai chinh cua co
quan trong nam, chi tiéu ké hoach cong téac nam tiép theo.

- Kiém diém viéc thue hién Quy ché dan chu trong nam va diéu chinh, bé
sung quy ché phu hop yéu cau quan 1y co quan: Quy ché thi dua khen thudng, Quy
ché str dung chi tiéu ndi bo; Quy ché boi dudng, dao tao lai chuyén mén nghiép vu
cho can bd, cong chirc, Quy ché thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, Quy ché si
dung tai san cong...

- Cong khai cho can bg, cong chirc biét vé kinh phi hoat dong trong ném, bao gom kinh
phi do ngan sach cap va cac nguon thu khac, quyét toan kinh phi trong nam cta co quan.

- Trao d6i, doi thoai, giai dap y kién ctia cong chure, vién chirc va nguoi lao dong, dé
ra cac giai phap dé thuc hién nhiém vu cong tac chuyén mon va cham lo doi song cua can
b0 cong chirc, vién chirc co quan. Dy thao bo sung stra doi cac ndi quy, quy ché co quan.

¢. Chudn bi ciia Ban chdp hanh Cong doan co sé:

- T6 chuc 14y y kién dong gop cua can bd cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong & co so that chu ddo vé ndi dung, thoi gian, t6 chuc hdi nghi gop y, tong hop,
phan loai y kién trinh Thu truéng co quan, dé cé hudng giai trinh.

- Giai dap cac kién nghi cia can bo cong chirc thudc pham vi trach nhiém cua
Cong doan co s, co quan nhu st dung kinh phi cong doan, cong tac t6 chuc cac
hoat dong cua Cong doan.

- Ban chéap hanh CDCS lam viéc v6i Ban Thanh tra nhan dan dé gép y bao cdo
két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan trong nam va Chuong trinh hoat dong
TTND nam tiép theo; tong hop bao cao két qua phong trao thi dua trong nam va phat
dong dang ky thi dua nam tiép theo, cong bd két qua dang ky thi dua cua toan don vi.

2. Thoi gian t6 chire

- Thoi gian t6 chitc Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc va gui béo cdo vé
LDLD quan chdm nhat dén ngay 31/12/2022 (riéng d6i voi Cong doan co s& khoi
Trudng hoc t6 chirc trude ngay 30/11/2022), doi véi cac co s gido duc va dao tao
ngoai cong 1ap thi té chirc hoi nghi ngudi lao dong ndm hoc 2022 — 2023 hoan
thanh trudc ngay 30/11/2022.

3. Thanh phan va chwong trinh hdi nghi
a. Thanh phan dw Hpi nghi'

- Poan Chu tich hoi nghi gom Thu truéng co quan, Chu tich Cong doan co
quan va tuy theo tinh chét, yéu cau can thiét ma Poan Chu tich c6 Bi thu Dang b9,
Chi bd va mét sb cén bd cong chuc tiéu biéu.

- Thu ky héi nghi: Do Doan Chi tich cir dé ghi bién ban va chuan bi nghi
quyét hoi nghi.

- Thanh phan du hoi nghi: gom toan thé can bd cong chirc co quan. Hoi nghi
hop 1€ khi c6 it nhat 2/3 tong sd can bd coéng chiic co quan tham du. Nghi quyét,



quyét dinh cua H6i nghi c6 gia tri khi c6 hon 50% s6 nguoi du Hoi nghi tan thanh
va khong trai voi phép luéat.

- Kinh phi hdi nghi l4y tir kinh phi quan ly hanh chinh cta co quan.

b. Chuong trinh té chirc Hpi nghi:

- Tuyén bé 1y do — Gidi thiéu dai biéu (ngudi dan chuong trinh).

- Gi6i thiéu chi toa doan (thanh phan chi toa doan gom thi truéng don vi,
chu tich Cong doan co sé,q co thé, m& rong chu toa doan), chu toa doan gioi thiéu
thu ky ghi bién ban (xin biéu quyét).

- Thu trudng co quan trinh bay bao céo thuc hién nhiém vu trong ndm 2020
va phuong hudéng thuc hién nhiém vu trong nam 2021 (du thao).

- Théng qua ndi quy co quan, quy ché chi tiéu n6i bd clia co quan.

- Chu tich Céng doan trinh bay bao cao téng két phong trao thi dua (du thao).

- Ban Thanh tra nhan dén bao cao két qua cong tac nam, du kién gi6i thiéu
nhéan su mdi (néu da hét nhiém ky 02 nam).

- Théo luan, déng gép ¥ kién ddi véi toan bd céc du thao do Thi trudng co
quan, Chu tich Céng doan trinh bay, néu tong hop y kién dong gop cua can bg,
cong churc trong co quan.

- Chu tri Hdi nghi tiép thu ¥ kién, giai dép thac méc cia can bd, cong chirc,
vién chuc trong don vi.

- Biéu duong khen thudng (néu co).

- Ky két giao wéc thi dua gifta ngudi dimg dau co quan, don vi véi td chirc cong
doan

- Thu ky thong qua du thao Nghi quyét Hoi nghi (chi toa Hoi nghi xin biéu
quyét cua hoi nghi).

- Nghi thirc bé mac.

c. Tiéu dé hji nghi:

HOI NGHI CAN BO, CONG CHUC (HOAC VIEN CHUC)
COQUAN ...t NAM 2023

Cong doan co so trong qué trinh thuc hién huéng dan nay, c6 véan dé cén trao
d6i, vui long lién hé LPLD quén Tan Binh : 38.106.675 hoic d/c Nguyén Tran
Quang BDTDD: 0974.114.344 — 0903.320.316 dé dwoc hudng dén.
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